REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
Professor Edson Lustosa Cantarelli

CAPITULO |
DA VINCULACAO E DA FINALIDADE

Art. 1°. A Biblioteca Professor Edson Lustosa Cantarelli € um érgédo vinculado,
administrativamente, a Diretoria Académica da Faculdade de Ciéncias Exatas e
Humanas do Sertdo do Sado Francisco- FACESF e tem como finalidade
precipua o apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, além do
fomento da educacéo regional, através do atendimento ao publico em geral.

CAPITULO Il
DO ACERVO

Art. 2°. O acervo da Biblioteca € composto por livros, teses, dissertacdes,
monografias, obras de referéncia, classicas e raras, periodicos gerais e
especificos, CD Roms, DVDs e fitas de video.

CAPITULO IlI
DOS OBJETIVOS

Art. 3°. A Biblioteca tem por objetivos principais:

| — oferecer suporte bibliografico e ndo-bibliogréafico (fitas de video, CD-ROMs,
DVDs, slides) ao processo ensino-aprendizagem, favorecendo a pesquisa e a
democratizacao do conhecimento;

Il — cumprir sua funcéo social de favorecer o acesso ao conhecimento cientifico
a comunidade interna da FACESF e externa e de promover o apreco a pratica
da leitura nas diversas areas de conhecimento.

) CAPITULO IV
DOS USUARIOS E DAS CONDICOES DE ACESSO

Art. 4°. A Biblioteca estad aberta a toda comunidade para consulta, porém o
empréstimo domiciliar é facultado somente aos alunos, professores e
funcionarios da Faculdade.

Art. 5°. Os usuarios internos serdo cadastrados, mediante solicitacdo, no
sistema automético da Biblioteca, sendo essa condi¢do valida para alunos,
professores e funcionarios enquanto estiverem vinculados a instituicao.



Art. 6°. O usuario interno que deseje empréstimo deve realizar a pesquisa e
retirar a obra da estante, para, em seguida, solicitar o servico no balcédo de
atendimento, respeitando sempre a ordem de chegada.

Art. 7°. A Biblioteca ndo se responsabilizar4 por objetos esquecidos em suas
dependéncias.

Art. 8°. Toda publicacdo consultada devera ser deixada sobre as mesas ou no
balcdo de atendimento, cabendo exclusivamente aos funcionarios da Biblioteca
sua reposicao nas estantes.

Art. 9°. O acesso as estantes é livre a qualquer usuario, ficando o usuario
externo, porém,condicionado a prévia identificacdo pela recep¢éo da Biblioteca.

Art. 10 Para ter acesso ao acervo, o usuario devera, se solicitado, deixar seus
pertences na recepgao, podendo conservar consigo material de estudo e
pesquisa, cuja apresentacdo podera ser solicitada a saida, para efeito de
conferéncia

Paragrafo unico — O funcionéario encarregado fica autorizado a reter o material
bibliografico ou ndo bibliografico pertencente a Biblioteca quando nédo estiver
regularmente submetido ao processo de empréstimo.

CAPITULOV
DOS DEVERES DO USUARIO

Art. 11. Sao deveres do usuario:

I.  zelar pela conservacdo dos acervos e do patrimonio da Biblioteca,
[I.  comunicar qualquer alteracéo de seus dados cadastrais;
lll.  apresentar documento de vinculo com a FACESF, para o obter o seu
cadastramento na Biblioteca;
IV. apresentar a entrada e a saida da Biblioteca todo o material que portar,
sempre que for solicitado;
V. manter siléncio no saldo de leitura da Biblioteca;
VI.  nédo fumar nas dependéncias da Biblioteca.
VII.  n&o consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da Biblioteca;
VIIl.  n&o utilizar telefone celular no espaco fisico da Biblioteca;
IX. obedecer as normas estabelecidas neste Regulamento.

CAPITULO VI
DOS SERVICOS

Art. 12. A Biblioteca oferece aos usuarios internos os seguintes servigos:

I.  orientagOes gerais sobre o funcionamento da biblioteca;
Il. acesso e consulta ao acervo;

[ll.  empréstimo domiciliar;

IV. renovacao e reserva de livros local e/ou remota;



V. normalizacdo técnica - orientacdo na elaboracdo de trabalhos
académicos em apoio a disciplina Metodologia da Pesquisa, atendendo
as normas da ABNT;

VI.  levantamento bibliogréafico;
VII. catalogacao na fonte;
VIlIl.  COMUT;

IX. exposi¢cdo de novas aquisigOes;
X.  reprografia.

Art. 13. A Biblioteca oferece ao publico em geral acesso e consulta ao acervo,
nos horarios regulares de funcionamento, ndo disponibilizando os servigos
previstos nos incisos I, IV e V, do artigo 12, aos usuarios externos.

Art. 14. Todos os servicos oferecidos sdo informatizados, permitindo consultas
locais e remotas do acervo e outros sistemas on-line.

Art. 15. Nos procedimentos relativos ao registro de dados do acervo, consulta,
empréstimos, renovacles, reservas e devolucdes, a Biblioteca utiliza os
programas do sistema Giz Fac., sendo todo acervo protegido por um sistema
de seguranca utilizando tecnologia eletromagnética.

CAPITULO VII
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 16. A Biblioteca obedece ao seguinte horario de funcionamento:
I. Para Pesquisa e Consulta:

terca-feira: 08h as 12h e das 14h as 17h
quarta-feira: 08h as 12h e das 14h as 22h
quinta-feira: 08h as 12h e das 14h as 22h
sexta-feira: das 08h as 22h

sabado: 08h as 12h

. Para empréstimo, renovacdo e devolucdo de publicacbes (de forma
presencial)

terca-feira: 08h as 12h e das 14h as 16h50
quarta-feira: 08h as 12h e das 14h as 21h50
quinta-feira: 08h as 12h e das 14h as 21h50
sexta-feira: 08h as 21h50

Sabado: 08h as 11h50

Paragrafo Unico. Durante o periodo de recesso escolar, o horario de
atendimento estara sujeito a modificagcbes de acordo com a conveniéncia dos
servicos e serd determinado pela Direcdo da  Faculdade.



CAPiTUL'O VIII DO
EMPRESTIMO

Art. 17. O empreéstimo domiciliar é facultado somente aos alunos, professores e
funcionarios da Faculdade, depois de devidamente inscritos na Biblioteca,
obedecendo aos seguintes critérios:

| — LIVROS

Para alunos, professores e funcionarios — sera permitido o empréstimo de até
03 (trés) titulos diferentes pelo prazo de 07 (sete) dias corridos, renovavel por
igual periodo caso néo haja reserva do livro por parte de outro cliente.

SO sera permitida renovacado presencial e/ou remota (pela Internet), por uma
vez.

Il - PERIODICOS

N&o sera permitido o empréstimo de peridédicos aos clientes, exceto quando
houver duplicata.

SO sera permitida retirada de periddicos para cOpia mediante retencdo da
carteira da biblioteca ou do documento oficial de identificacao.

[l — MULTIMEIOS

N&o sera permitido o empréstimo de fitas de video, CR-ROMs e DVDs, sendo
apenas permitida a consulta na Videoteca mediante retencdo da carteira da
Biblioteca ou do documento de identidade.

Art. 17. Quando o livro procurado n&o se encontrar na Biblioteca o cliente
podera reserva-lo, de forma presencial ou remota (pela Internet), ficando a sua
disposicao até 24 horas depois de efetuada a devolucéo.

Paragrafo unico. O cliente perdera seu direito a reserva caso nao compareca
até a data estabelecida.

Art. 19. Nao sera emprestado material bibliografico que for considerado:
I.  Obras classicas e raras;
II.  Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, guias, manuais, etc.);
lll.  Obras do acervo corrente de alta demanda (por solicitagdo dos
professores).

CAPITULO IX
DA REPROGRAFIA

Art. 20. E permitida a reproducio de materiais integrantes do acervo da
biblioteca, desde que nao provoque danos no documento original, sendo
vedadas a reproducdo de obras raras e observadas as disposicbes da lei
9.610/1998.

CAPITULO X DAS
PENALIDADES



Art. 21. O cliente assume a total responsabilidade em relacdo aos empréstimos
gue efetuar, devendo, em caso de perda ou dano irreparavel, repor o livro ou
seu valor atualizado, ou ainda oferecer outro titulo indicado pela Biblioteca.

Paréagrafo Gnico. O descumprimento pelo usuario da obrigagcdo prevista no
caput deste artigo implica a perda do direito ao empréstimo.

Art. 22. O cliente que retirar da Biblioteca qualquer material bibliografico ou ndo
bibliografico sem a devida autorizacédo, ficara impedido de retirar material para
empréstimo durante o prazo a ser determinado pela Diregcdo Geral e estara
sujeito as medidas legais cabiveis.

Art. 23. No caso de atraso na devolucdo de qualquer material da Biblioteca,
podera a critério da Direc&o, ocorrer suspensao automatica do cliente, ficando
suspenso o seu direito de empréstimo, pagando multa equivalente a R$ 2,50
(dois reais e cinquenta centavos) por dia de atraso para cada obra de
empréstimo regular.

Art. 24. Nos casos de retirada indevida de livros ou qualquer material da
Biblioteca reservados apenas para consulta, o cliente pagara multa, por cada
obra, equivalente a R$ 15,00 (quinze reais) para cada dia de atraso, podendo
ainda, a critério da Direcéo, ter suspenso o direito a empréstimo.

Art. 25. Ficara impedido de renovar a matricula o aluno que estiver em débito
com a Biblioteca, devendo apresentar, no ato da matricula, o comprovante de
nada consta emitido pela mesma.

Art. 26. Casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Direcao
Académica.

Art. 27. Este Regulamento sera aprovado pelo Conselho Superior e entrara em
vigor na data de sua publicacéo

Belém do Sao Francisco, 20 de julho de 2010.



