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1 INTRODUCAO

Os Cursos de bacharelado em Enfermagem, Fisioterapia e Nutricdo da FACESF
possuem em consonancia com as diretrizes curriculares a elaboracéo e apresentacéo
do Trabalho de Conclusé&o de Curso, denominado TCC.

Na qualidade de atividade obrigatéria para a conclusdo dos cursos de
graduacdo, o TCC representa uma atividade de sintese e integracdo do conhecimento
e podera ser desenvolvido por meio das experiéncias vivenciadas em qualquer uma
das atividades/disciplinas pedagodgicas inerentes aos Cursos.

A conclusdo do TCC, para os cursos de graduacdo em saude, devera ser
entregue um artigo cientifico. As regras do TCC estdo estabelecidas e definidas por
meio deste regulamento.

Os alunos terao a disciplina de Metodologia Cientifica logo no inicio dos cursos,
visando oferecer subsidios para producdo de relatérios, elaboracdo de projetos,
divulgacao de trabalhos de pesquisa embasados em uma linguagem cientifica e com
ética profissional.

Assim sendo, o TCC consiste em uma atividade académica de sintese dos
conhecimentos elaborados pelo aluno ao longo de sua formagéo, nédo constituindo
uma atividade desvinculada do processo formativo anterior, mas sim, um trabalho
integrador que pressupde e recupera a trajetoria formativa do aluno nos periodos
anteriores.

A matriz curricular do curso de Enfermagem prevé trés disciplinas de TCC, no
sexto semestre a disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso TCC | (30h), no sétimo
semestre, a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso TCC Il (30h) e no oitavo
semestre, a disciplina Trabalho de Conclusédo de Curso TCC IlI (30h).

O curso de Fisioterapia, prevé duas disciplinas de TCC, no oitavo semestre a
disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso TCC | (30h) e no nono semestre, a
disciplina Trabalho de Concluséo de Curso TCC Il (30h).

Enquanto no curso de Nutricdo, estdo previstas duas disciplinas de TCC, no
sétimo semestre a disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso TCC | (30h) e no

oitavo semestre a disciplina Trabalho de Conclusao de Curso TCC Il (30h). Por meio



destas o aluno recebera orientacdes para construcdo do projeto de pesquisa, para a
pesquisa propriamente dita e para redacéo do artigo.

Todo processo seré direcionado em conformidade com as determinagfes do
Nucleo de Trabalho de Concluséo de Curso e apoiado pelo NPQ.

2 SOBRE A ORIENTACAO

Sabe-se que € de suma importancia a organizacao e padronizacdo das normas
de elaboracéo dos TCC nos cursos da Faculdade de Ciéncias Exatas do Vale do Séo
Francisco (FACESF). A normatizacédo desse processo garante uma melhor qualidade
na elaboracao dos projetos, no desenvolvimento das pesquisas e, consequentemente,
na divulgacdo de resultados mais confidveis e relevantes o que garantird sua

publicacdo e aceitacdo para apresentacdo em eventos cientificos.

Os trabalhos de conclusé&o do curso serdo desenvolvidos individualmente, sendo
que o tema e o orientador serdo selecionados pelo préprio académico com base no

seu interesse e, preferencialmente, contemplando as linhas de pesquisa dos cursos.

Ao iniciar a disciplina TCC | o aluno devera entregar ao professor responsavel
pela disciplina a definicdo do seu tema de estudo. O orientador devera ser
obrigatoriamente um docente da FACESF, uma vez selecionado o orientador, o aluno
devera preencher o Termo de aceitacdo (ANEXO 1) e manter contato regular com
este para que se configure a relacdo de orientacao, este contato devera ser registrado
em planilha especifica (ANEXO 2) a ser entregue ao professor da disciplina de TCC

ao final do semestre.

O académico poderéa escolher um coorientador, que ndo recebera remuneragao
pela atividade, podendo ser um profissional da area de concentracdo do tema
escolhido para o TCC, entretanto ndo havera vinculo empregaticio para tal

associacao.

O orientador sera responsavel pelo académico durante todo o processo de

elaboracdo do TCC (aspectos éticos, legais, administrativos, entre outros).



Séo atribui¢cdes do Orientador:

v/ Apresentar toda a documentacdo necessaria para o0 desenvolvimento do

Projeto de Pesquisa;

v Acompanhar o discente nas vivéncias que envolvam as etapas da
elaboracdo e desenvolvimento do projeto de pesquisa, as elaborac¢des das redacdes

dos Artigos Cientificos, no que dizem respeitos aos conteudos trabalhados;

v Indicar ao aluno as bibliografias pertinentes aos Projetos de Pesquisas e seus

desenvolvimentos (Artigos Cientificos);

v Inclur o nome do/da(s) discente(s) nas publicacbes e trabalhos

apresentados frutos de sua(s) participacdo(6es) em congresso e eventos;

v Responder por problemas que atrapalhem o andamento da pesquisa e

informar a coordenacao do curso sobre o desempenho do aluno.
Séo atribui¢cdes do Co-orientador:

v Participar em todas as etapas de elaboracdo e desenvolvimento da

pesquisa;

v/ Contribuir, juntamente com o orientador, com as pesquisas bibliograficas
pertinentes ao Projeto de Pesquisa;

v/ Participar ativamente no trabalho experimental, no desenvolvimento das
metodologias da pesquisa, na elaboracdo e teste das hipoteses, nas técnicas
aplicadas e na comparacao dos resultados, bem como da elaboracéo das conclusdes

da pesquisa,

v/ Reunir-se periodicamente com o orientador e 0 académico para discutir o

andamento da pesquisa.
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E EXPRESSAMENTE PROIBIDO apresentar dados parciais ou totais do

trabalho sem a autorizacdo prévia do orientador e do académico em eventos e

congressos cientificos.

Séo atribuicbes do académico:

v/ Terdisponibilidade de tempo para o exercicio do trabalho em todas as etapas

da pesquisa.

v/ Cumprir os planos estipulados junto com o orientador no inicio do trabalho de

conclusao.

v Apresentar Relatério de Atividades realizadas ao professor da disciplina

guando solicitado.

v' Nas publicacdes e trabalhos apresentados em congressos e eventos, fazer
referéncia a sua condicdo de aluno da FACESF e é EXPRESSAMENTE PROIBIDO
apresentar resultados totais ou parciais sem a autorizacédo do professor orientador e

da Coordenacéo do curso.
Séo atribuicbes do Coordenador de NTCC:
v’ Receber as inscri¢des dos alunos;
v Indicar professor orientador aos alunos que solicitarem;
v Verificar o nimero de orientandos por professor;
v/ Determinar que o orientador marque as reunides entre 0s seus orientandos;
v/ Acompanhar a realizacao das fases do trabalho de Conclusé&o de Curso;
v Solicitar informacdes ao professor orientador;

v/ Dirimir os conflitos entre orientando e orientador;



v/ Providenciar o encaminhamento a biblioteca de coépias dos artigos

aprovados junto a relagéo dos alunos aprovados;
v/ Emitir declaracdes aos professores orientadores.
Séo atribuigcbes do Coordenador de Curso:
v Nomear os componentes da banca examinadora;
v/ Agendar as datas de defesa dos artigos;
v' Receber das bancas as folhas de aprovacao e notas dos TCC defendidos.
Séo atribuicbes do professor (a) da disciplina TCC

v/ Apresentar e orientar sobre a elaboracao do Projeto de Pesquisa e do Artigo

Cientifico (trabalho final) seguindo o Manual de Redacédo Académica da Instituicéo;

v Verificar junto ao NTCC as notas finais dos TCC defendidos e entregar ATA

final na secretaria;

v’ Acompanhar a realizacdo das fases do trabalho de Conclusdo de Curso,

solicitando, quando necessario, relatérios aos académicos;

v' Receber a ficha de acompanhamento de orientagéo e o termo de aceitacéo

de orientacao e entregar para o NTCC,;

2.1 Elaboracéo do Projeto de Pesquisa

A elaboracédo do Projeto de Pesquisa sera realizada na disciplina de TCC |

seguindo o Manual de Redacao Académica apresentando pelo docente da disciplina.

2.2 Elaboracéo do Artigo Cientifico Final

A elaboracdo e apresentacdo do Artigo Cientifico (Trabalho Final) sera

realizada na disciplina de TCC Il para os cursos de Fisioterapia e Nutricéo, e
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TCC lll para o curso de Enfermagem, seguindo o Manual de Redacao Académica

apresentando pelo docente da disciplina.

3. ENTREGA DO TCC (Artigo Cientifico Final)

a. O aluno devera depositar no NTCC, no prazo regimental maximo estipulado
como sendo a sexta-feira da semana anterior ao inicio da semana de avaliacdes da
22 unidade, conforme calendario académico vigente no semestre, as 3 copias fisicas
do seu trabalho final, a copia em PDF no e-mail do NTCC e o Termo de concordancia
de defesa do orientador (ANEXO 3), juntamente com o Termo de autenticidade da

producdo (ANEXO 4); Emails: TCC Enfermagem: tccenfermagemfacesf@gmail.com,

TCC Fisioteraia tccfisioteraoiafacesf@gmail.com, TCC Nutricao:

tccnutricaofacesf@agmail.com.

b. O NTCC tera até a Ultima sexta-feira da primeira semana de avaliacfes da22
unidade, conforme calendario académico vigente no semestre, para passar a lista dos

alunos e orientadores, por curso, aos respectivos coordenadores;

c. O coordenador do curso tera até a quarta-feira da segunda semana de
avaliacdes da 22 unidade, conforme calendario académico vigente no semestre, para
o envio da formacdo da banca examinadora ao NTCC, bem como, realizar a

divulgacéo das bancas;

d. O NTCC tem até a sexta-feira da segunda semana de avaliagbes da 22
unidade, conforme calendario académico vigente no semestre, para enviar aos

professores das bancas os trabalhos que serdo analisados;

e. As defesas acontecerdao na semana das 32 avaliacbes na 22 unidade,
conforme calendario académico vigente no semestre, seguindo divulgacdo das
bancas; As atas de defesa deverao ser confeccionadas pelo coordenador de NTCC e

entregue aos coordenadores de curso, que devem ser devolvidas ao final das bancas;

f. Apés a defesa, e feitas as corre¢cOes indicadas pela banca e revisadas pelo
orientador, devera ser depositada em no maximo em 7 (sete) dias, a versao final do
Artigo Cientifico em PDF, por e-mail do NTCC, juntamente com o Termo de

encaminhamento do orientador (ANEXO 5);
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g. Para a aprovacgdo o académico devera alcancar a nota minima de 7,0 pontos

(sete), avaliado o trabalho escrito e a defesa perante banca examinadora.

h. O NTCC tem até 15 (quinze) dias ap0s os recebimentos dos trabalhos finais
e do ANEXO 5, para realizar o envio dos trabalhos aprovados a biblioteca junto da

relacdo dos alunos;

i. O professor da disciplina TCC tem até 15 (quinze) dias para envio da ata

final com as notas a secretaria;

4. CRITERIOS DE AVALIACAO

As bancas serdo compostas por trés professores, sendo um o orientador e dois
professores convidados dos cursos da FACESF, sendo um membro professor

especifico do curso de graduacéo e outro membro da area de metodologia.

5. AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO

Essa avaliacdo terd como guia uma ficha elaborada para tal fim e que esta anexa
a este documento (ANEXO 6).

a. Apresentacdo oral

Como parte da nota final do TCC, o aluno devera apresentar seu trabalho de
forma oral e puablica. O sistema de avaliagdo, baseado no processo de
desenvolvimento da pesquisa, devera estar de acordo com as normas estabelecidas

e aprovadas pelo colegiado do curso.

O orientador ndo pode interferir de nenhuma maneira na apresentacdo do aluno,
seja esclarecendo pontos seja respondendo por ele qualquer questao levantada pela
banca. Sera concedido ao aluno 15 (quinze) minutos para sua apresentacdo com
tolerancia de no maximo 5 (cinco) minutos, dispondo cada examinador de até 5 (cinco)
minutos para fazer sua arguicdo. Apos a fala de cada examinador, o discente dispora
de até 5 (cinco) minutos para respostas. Ap0s esse momento os avaliadores se
reunirdo separadamente para deliberar sobre a aprovacao do aluno. Por fim, sera feita

a leitura da ata de defesa informando sua aprovacdo ou nao, ndo sendo, neste



FACE S

FACLULIADE DE CIENCIAS HOMANAS
EEXALAS DO SENTAD DO SA0 FRANCISCD

momento, atribuido nota ao aluno.



Rl W DE CIENCIAS HOMANAS f
EEXNALAS DO SENTAD DO SAO FRANCIUCD

ANEXO 1

TERMO DE ACEITACAO PARA ORIENTACAO DE TCC

Eu, , docente do curso de

da Faculdade de Ciéncias Exatas do Vale do Séo

Francisco (FACESF), aceito :
discente do curso de como orientando para elaboracdo do Trabalho

de Conclusao de Curso.

Belém do S&o Francisco-PE, de de

Assinatura do Docente

Assinatura do Discente
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ANEXO 2

TERMO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Titulo do Trabalho:

Orientador(a):

Data Hora Assunto/Encaminhamento Visto
Professor(a)

Visto
Aluno(a)

Orientador(a):
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ANEXO 3

TERMO DE CONCORDANCIA COM A ENTREGA DO TRABALHO ESCRITO
(DEFESA)

Eu, , docente do curso de

da Faculdade de Ciéncias Exatas do Vale do Sao

Francisco(FACESF), estou ciente e de acordo que o aluno

entregue a versdao para

defesa (Artigo Cientifico Final)

referente a disciplina

ao NTCC.

Belém do S&o Francisco-PE, de de

Assinatura do Docente

Assinatura do Discente
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ANEXO 4

TERMO DE AUTENTICIDADE DA PRODUCAO TCC

Eu,
aluno(a), regularmente matriculado(a), no Curso de , ha disciplinas de TCC
, Mmatricula n° , Periodo , Turma
, tendo realizado parcialmente a TCC com o titulo:

, Sob a orientacdo do(a) professor(a)
, DECLARO para o0s

devidos fins que tenho pleno conhecimento das regras metodoldgicas para confecgao
deste trabalho, informando que o realizei sem plagio de obras literarias ou a utilizacédo de

qualquer meio irregular.

DECLARO ainda que, estou ciente que caso sejam detectadas irregularidades referentes
as citacoes das fontes e/ou desrespeito as normas técnicas proprias relativas aos direitos
autorais de obras utilizadas na confeccao do trabalho, serdo aplicaveis as sanc¢des legais
de natureza civil, penal e administrativa, além da reprovacdo automatica, impedindo a

conclusédo do curso.

Belém do Sao Francisco-PE, de de

Assinatura do(a) aluno(a)
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ANEXO 5

TERMO DE ENCAMINHAMENTO DO TRABALHO ESCRITO
(APOS DEFESA)

Eu,
docente do curso de da Faculdade de Ciéncias Humanas e Exatas

do Vale do Séao Francisco (FACESF), encaminho o artigo cientifico intitulado
do

aluno (a) por considerar que 0 mesmo

atende aos requisitos minimos exigidos.

Por verdade, fimo o presente.

Belém do S&o Francisco-PE, de de

Assinatura do Docente



ANEXO 6

FICHA DE AVALIACAO DA APRESENTACAO ESCRITA DO TCC

Titulo do Trabalho:

Autor:

Orientador:

Avaliador -1:

Avaliador -2 :

Data: / /

Grau (Nota): ( )

ASPECTOS AVALIADOS Grau Méaximo Grau atribuido

1. Relevancia do projeto para a area de| 1,0
Nutricdo

2. Introducdo: referencial tedrico e 2,0
justificativa

3. Aspectos metodoldgicos: delineamento ¢ 2,0
ética

4. Resultados: exploragao 2,0

5. Confrontacdo de conceitos cientificos
comentados e alinhavados coerentemente 2,0
pelo

discente no texto.

6. Referéncias bibliograficas: adequadas e
Atualizadas 1,0

Total:
Comentarios:

Assinatura e Data
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